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Processos Documentos Dezpachos Memorandos Ar

Cadastrar Documento il

MES#

Alterar Documentos
Solicitar Novo Tipo de Documento
Modelo de Documento

Filtros: Movimentagio 3
Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes

Mostrar
CadastrariAlterar Assessores

Processo
E: Listar Classificacoes CONARQ 0: Remover Classificacao CONARQ
DADOS DO DOCUMENTO
Tipo do Documento: * [catic ]

Classificacdo CONARQ: | FORMULARIO - COMPLEMENTO A REQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS (COTI ]
FORMULARID - JUSTIFICATIVA DA NEGESSIDADE POR LICENCA MICROSOFT OFFIGE 365 EDUCACAQ A3(COT
Natureza do Documento: # FORMULARIO - TERMO DE PRIVACIDADE, CONFIDENCIALIDADE E SIGILO - CFTV (GOTIC)
FORMULARIO-TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DE ROTEADORES PROPRIOS NA REDE INSTITUCI
Acsunto Detalhado: « FORMULARIO - TERMO DE SOLICITACAO DE PERMISSOES NO SIG (COTIC)
** FORMULARIO - TERMOS DE ACEITE DE SERVIGO DE MANUTENCAQ DE COMPUTADOR (COTIC) =
FORMULARIO - TERMOS DE ACEITE DE SERVICO DE MANUTENGAO REMOTA DE COMPUTADOR (COTIC)

Observacies:

4 3

-

Forma do Documento: #* () Rncumento Fisicn () Facrever Documento () Anexar Doacumentn Dinital



DApoS DO DOCUMENTO

Tipe do Documento: % [FORMULARIO - TERMOS DE ACEITE DE SERVICO DE MANUTENCAOQ DE COMPUTADOR (COTIC)
1, Esse tipo de documento exige um minimo de 1 assinantes.

Classificacio CONARQ: |070 - COMUNICACOES (NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/C

MNatureza do Documento: * | -- SELECIONE -- W

-- SELECIONE --

Assunto Detalhado: w [LEELIEIEINS
RESTRITO A

(1000 caracteres/0 digitados)

Observacdes:

Tipo do Documento: * |FORMULARIO - TERMOS DE ACEITE DE SERVICO DE MANUTENCAQ DE COMPUTADOR (COTIC)
¥ Esse tipo de documento exige um minimo de 1 assinantes.

Classificagdo CONARQ: 070 - COMUNICACOES (NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/O
Matureza do Documento: * | OSTENSIVO A

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento de piblico em gerzl = ficars disponivel para
. consulta na drea publica do sisterna.
2 - - .

Documentos que contiverem infermacdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, enderego...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: « [T ERMOS DE ACEITH - /J

(1000 caracteres/ 16 digitados)
Observaces:

(700 caracteres/0 digﬂadoﬂ,’

Forma do Documento: % () pocumento Fisico @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos j formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal ¢
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

4

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE
Assinatura: preencher os dados abaixe
Eu, (incluir seu nome completo) , portador da matricula SIAPE de numero (incluir sua matricula) , concedo permissdo &
COTIC da UFRRJ para que sejam realizados os Servigos de manutengdo, no compugador de marca (marca do computador que receberd a
manutencio) e nimero de identificacdo de patriménio (nimere de patriménic do computador) , em consonncia os termos

supracitados.

10.1 Ac aceitar e assinar estes termos, o servidor solicitante reconhece que lew, compreendeu e concordou com os termos e ¢ Adicionar Assinante

estabelecidos acima.
g Minha ASSiNatura —g—

Assinatura:

Servidor da Unidade
Eu, (incluir seu nome completo) , portador da matricula SIAPE de nimero (incluir sua matricula) , concedo pet

. N ) = Servidor de Outra Unidade

COTIC da UFRRJ para que sejam realizades os Servigos de manutencgdo, no computader de marca (marca do computador que re
manutencio) e nimero de identificaco de patriménio (ndmero de patrimdnio do computador) em consonancia ¢ gﬂ Terceirizado
supracitados. @

Externo

B & Discente

Solicitar Indicagao de Assinantes
¥ : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

Grupo de Assinantes
ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar ] [ Adicionar Assinante |




X: Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar | [ adicionar

Py

MINHAS ASSINATURAS

Assinaturas @
a Fungdo Nao Informada {Mat. 386975)

Senha: &

Confirmar | | Cancelar

Escolher Fungio de Assinaturas

Abaixo, escolha a funcde para qual deseja assinar os documento selecionados.

(2): Selecionar Fungiio

MINHAS FUNGOES DE ASSINATURA

Tipo da Fungio Denominagio
CARGO ALX EM ADMINISTRACAC @

Assinaturas (%)
2. AUX EM ADMINISTRACAO Y (=)

Senha:-ﬁ[uuu{ ]

Confirmar Cancelar

Palavras: 62 ?_:E

X: Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO

Assinar ] [ Adicionar

- Y

Cancelar || Continuar ==



DApoS DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Mome do Arquivo: #
Descrigdo: #

(4000 caracteres/0 digitados)

Arquivo: * | Escolher arguive | Nenhum arquive escolhido| (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

Ln Visualizar Arquivo -&’: Excluir Documento

ArQuUivos ANExADOS A0 DocuMENTO

Nome do Arquive Descrigdo Arquivo
MNenhum Arguivo .&"exadc."

=< Voltar || Cancelar || Continuar ==

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

DAapoSs DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ servidor O Aluno O credor ) Unidade O outros

SERVIDOR

Servidor: # [ELCIO SILVA DE SOUZA (386975)

Motificar Interessado: * ® sim () N3o

E-mail: # |elcio@ufrrj.br ’

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

DapoSs DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: @ Servider O Aluno O credor O Unidade ) outres
SERVIDOR
Servidor: #
Motificar Interessado: * @ sim O nFo
E-mail: #

Insenr

# Campos de preenchimento obrigatdria,

-;“J: Excluir Interessado

ITERESSADOS INSERIDOS NO DoCUMENTO (1)#

ldentificador Mome E-mail

386975 | ELCIO SILVA DE S0UZA ' elcio@uirr.br

== Voltar || Cancelar || Continuar ==



MOVIMENTACAO INICIAL

Origem Interna: * () Qutra Unidade ® Prépria Unidade

OVIMENTACAD

Unidade de Origem: NUCLED DE APOID# SUPORTE AOS USUARIOS (12.28.01.98)

Unidade de Destino: #

COORDEMADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAC NI (11.39.50)
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA COTIC (12.28,01.94)

yerade na Unidade de Destino: {Em Dias)

Urgente: sim ® nEs

R DESPACHO t

<« Voltar || Cancelar || Continuar ==

#* Campos de preenchimento abrigatdrio.

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: FORMULARIO - TERMOS DE ACEITE DE SERVICO DE MANUTEN(;.&O DE COMPUTADOR (COTIC)
Subtipo:

070 - COMUNICACOES (NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE
CARATER GERAL)

Assunto Detalhado: TERMOS DE ACEITE
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: NASUS (12.28.01.98)
Data do Documento: 31/07/2024
Observacides: --

Assunto do Documento:

ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade Situagdo
ELCIO SILVA DE SOUZA
1 Matricula: 386975 NASUS {12.28.01.98) ASSINADO EM 31/07/2024 10:21

Pré-Visualizar Documento
INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumMeEnTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
388975 ELCIO SILVA DE SOUZA elcio@ufrr.br Servidor
DADOS DA MOVIMENTAGCEOD
Urgente: Nao
Unidade de Origem: NUCLEO DE APOIO E SUPORTE A0S USUARIOS {12.28.01.98)
Unidade de Destino: COORDEMADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACEO E COMUNICACEO (12.28.01.93)

=# Confirmar | | << Voltar || Cancelar

% Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Protocolo



PrOTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > DADOS GERAIS

-
{) + Documento Eletrénico cadastrado(a) com sucesso!

(i) [ = @ v

Dados Gerais Documentos Anexados Inter d Movi: tacdo Inicial Confirmacdo Comprovante

ADOS DO DOCUMENTO

Nimero: 1/2024
Protocolo: 23083.038307/2024-91
0Origem do Documento: Interno
Ano: 2024
Tipo do Documento: FORMULARIO - TERMOS DE ACEITE DE SERVICO DE MANUTENCAQ DE COMPUTADOR (COTIC)

070 - COMUNICACOES (NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISGES DE
CARATER GERAL)

Assunto Detalhado: TERMOS DE ACEITE
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: NASUS {12,25.01.58)
Data do Documento: 31/07/2024

Observacdes: --

Assunto do Documento:

ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade Situagio
ELCIO SILVA DE SOUZA . . . .
Matricula: 386975 MNASUS (12.28.01.98) ASSINADO EM 31/07/2024 10:27
INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumenTo (1)
Identificador Mome E-mail Tipo
386975 ELCIO SILVA DE SOUZA elcio@ufrrj br Servidor

DADOS DA MOVIMENTAGAOD
Urgente: Nio
Unidade de Origem: NUCLEC DE APOIO E SUPORTE ADS USUARIOS (12.28.01.98)
Unidade de Destino: COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAC;&O E COMUNICAQEO (12.28.01.93)

Ay
Q‘; Imprimir Comprovante

Visualizar Documento

Cadastrar Novo Documento



FICHA TECNICA E EXPEDIENTE INSTITUCIONAL

Orgdo Emissor: Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (DTIC)
Instituicdo: Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ)

Titulo do Documento: Termo de Aceite e Solicitacdo de Reparo de
Equipamento pela DTIC

Elaboracdo e Autoria: Elcio Silva de Souza
Cargo/Fungdo: Auxiliar em Administracgdo

Histdérico do Documento:

e Versdo 1.0 (Desenvolvimento e Criacdo Julho de 2024

e Versdo 2.0 (Revisdo, Atualizacdo e Nova Infraestrutura): Setembro de
2026

Finalidade:Normatizacdo e fluxo de procedimentos para envio, manutencédo
corretiva e recebimento de ativos tecnoldgicos institucionais.



