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O que é o Google Drive?

R — Google Drive € o servico de armazenamento e sincronizacao de
arquivos na nuvem da Google.

Como acessar o Google Drive?

R — A maneira mais simples de acessar o Google Drive ¢é pelo endereco
https://drive.google.com.
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Meu Drive
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Pricridade
Meu Drive

Drives compartilhados

Compartilhados comigo
Recentes
Com estrela

Lixeira

Armazenamento

0 bytes em uso

Upload de arquivo

Upload de pasta

Documentos Google
Planilhas Google
ApresentagGes Google
Formularios Google

Mais

¢y Armazenamento

0 bytes em uso

Q, Pesquisar no Drive

Meu Drive ~

B teste B teste

Vocé compartilhou no (ltimo més Vocé editou no dltimo més

BB classicom

Arquivos

Q, Pesquisar no Drive

B teste

ou no liltimo més Vocé editou no tlitimo més

BB classroom

Arquivos

B teste

Compartilhade no tltimo més por M:

B teste

Compartilhade no tltimo més por M:

B 01-manual Google Grupos
Editado no Gltime més por Thiago An...

B 01-manual Google Grupos
Editado no Gitime més por Thiago An...




Q, Pesquisar no Drive

Meu Drive ~ Configuragbes
Use o Drive no computador

5 Atalhos de teclado
Pricridade
Meu Drive

Drives compartilhados

Compartilhados comigo

B teste B teste B teste B 01-manual Google Grupos
Recentes Vocé compartilnou no itimo més Vocé editou no Gitimo més Compartilhade no Gitimo més por Ma... Editado no Gitimo més por Thiago An...
Com estrela

Pastas

Lixeira

BB classroom
Armazenamento

0 bytes em uso Arquivos

Ver os detalhes do armazenamento & Ver os itens que consomem o
armazenamento

Geral
Motificactes

Gerenciar aplicativos Converter uploads [J converter arquivos enviadas para o formato do editor do Documentos Google

Alterar configuragdes de idioma &

["] A sincronizag3o off-line foi desativada pelo administrador.
Entre em contato com o administrador para saber os detalhes. Saiba mais

Mostrar arquivos sugeridos na secdo Meu Drive e nos drives compartilhados

Mostrar arquivos sugeridos em "Compartilhados comige” (atualizacdo da pagina
necessaria)

Tornar a visualizag3o "Prioridade” minha pagina inicial padréo



Geral [ Receber atualizagies sobre os itens do Google Drive no seu navegador

Motificagbes
Gerenciar aplicativos E-mail Receber todas as atualizagdes sabre os itens do Google Drive por e-mail
As mensagens relacionadas & conta ainda serdo enviadas




Configuracdes

Geral 0s seguintes aplicativos faram conectados ao Google Drive.  Conectar mais aplicativos Saiba mais

Notificagtes

Gerenciar aplicativos Apresentacdes Google
Crie e edite apresentacies

Desenhos Google

Crie formas e diagramas

Documentos Google
Crie e edite documentos

Formularios Google
Crie formulrios e pesquisas

Google Colaboratory

Colab is a Jupyter notebook environment that runs in the browser using ...

Usar por padrdo

Usar por padrdo

Usar por padrdo

Usar por padrdo

Usar por padrdo

CONCLUIR




Menu de acao

1- Ao clicar com o botdo direito sobre um documento voceé tera acesso ao menu de acao.

Drive

I Novo

Prioridade

] ®

L) Meu Drive

Drives compartilhados

Compartilhados comigo

Recentes

Com estrela

Lixeira

D =2 © Dbk

Armazenamento

By meiie

Meu Drive

Sugerido

BB classroom

Arquivos

Visualizagéo

Abrir com

Compartilhar

Gerar link

Adicionar ao espago de trabalho
Mostrar localizagdo do arquivo

Adicionar atalho ao Google Drl'@

] Mover para

Adicionar a "Com estrela

Renomear

| Fazeruma copia

Denunciar abuso

Fazer download

Remover

N&o é uma sugest&o util

Vamos conhecer as fungdes de cada opgao:

= @ ®

(A¥3UFRR) o

fi
~
S

-manual Google Grupos

Nome

Visualizacdo: Permite visualizar rapidamente uma prévia do documento.

Abrir com: Seleciona determinado aplicativo Google para abrir o0 documento.

Compartilhar: Compartilha o documento com pessoas ou grupos dentro da plataforma Google.

Gerar Link: Gera um link para as pessoas acessarem o documento em questao.

Adicionar ao espaco de trabalho: Adiciona o documento a um espaco de trabalho especifico.

Mostrar localizacao do arquivo: Mostra onde o arquivo em questao esta localizado.

Adicionar atalho ao Google Drive: Cria um atalho para o documento selecionado.

Mover para: Move o arquivo selecionado para outra pasta a sua escolha.

Adicionar a “Com Estrela”: Adiciona o documentos aos “favoritos” dentro do Google Drive.

Renomear: Permite renomear o arquivo selecionado.

Fazer uma cépia: Cria uma copia do arquivo selecionado no mesmo local.

Denunciar abuso: Denuncia o item em questdao como violagdo as politicas do Google.

Fazer download: Realiza o download do arquivo selecionado para o seu dispositivo.
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Remover: Envia o item para a lixeira.
Nao é uma sugestao 1til: Na tela inicial do Google Drive sdo sugeridos alguns itens mais

acessados, ao selecionar essa opcdo vocé informa ao Google que aquele item ndo deve ser sugerido
por nao ser relevante.
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Q, Pesquisar no Drive

Drives compartilhados

Pricridade

- @ Meu Drive

» [l Classroom

Compartilhados comigo
Recentes
Com estrela

Lixeira

¢  Armazenamento

0 bytes em uso

Drives compartilhados ocultos

Um lugar para trabalhar em equipe

Use os drives compartilhados para organiz: rmazenar e colaborar nos arquivos

Criar um drive compartilhado

Como usar os drives compartilhados com sua equipe &




Opcoes do Drive Compartilhado

1- Clicando no local indicado pela seta na imagem abaixo vocé tera acesso ao menu de opgoes:

4 . . - =F eee o
&, Drive Q  Pesquisar / = e & T o

. ~
Gerenciar participantes [ (D

- nNove
9)  Gerenciar participanies

Prioridade ~]  Enviar e-mail para os participantes
@ —— Configuragdes do drive compartilhado . . .
R E arquivos aqul ou Ccrie Novos
Alterar tema
» Il Classroom
Renomear
4 Diives compartihados Pesquisar em Drive Teste

3 ! Drive Teste
Ocultar drive compartilhado

Compartilhades comigo )
Ver lixeira

Recentes (%) Excluir drive compartilhado

Com estrela

Lixeira

D = % © Db

Armazenamento

Estas sdao cada uma das opcoes do menu:

Gerenciar participantes: Permite gerenciar os participantes do drive e atribuir-lhes permissoes de
acesso ao mesmo, bem como adicionar novos participantes ou excluir os existentes.

Enviar e-mail para os participantes: Permite enviar mensagem de e-mail diretamente aos
participantes do drive compartilhado sem a necessidade de abrir o correio eletronico.

Configuracoes do drive compartilhado: Acessa informagdes especificas sobre quem pode acessar
o drive compartilhado e seu contetido.

Alterar tema: Altera o tema do drive compartilhado.
Renomear: Altera o nome do drive compartilhado.

Pesquisar em “Nome do Drive”: Realiza uma busca por determinado termo exclusivamente dentro
do drive compartilhado.

Ocultar drive compartilhado: Desativa o som de todos os participantes da sala (exceto o criador
da sala).

Ver lixeira: Acessa a lixeira do Google Drive (Alixeira do Google drive é tinica tanto para o seu
drive pessoal quanto para um drive compartilhado).

Excluir drive compartilhado: Exclui o drive compartilhado.
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